
 

　テレワークに限らず、企業で働く
場合には情報共有ツールの使用は欠
かせません。今回の在宅就労プロジ
ェクトでは「Microsoft Teams」を
使用して情報共有ツールの
使い方に慣れていきます。

　昨年からスタートした在宅就労プロジェクトも今回で第４シーズンに突入します。近年のテレワーク需要に対応するために「プログラムの
一環として利用者に提供できるコンテンツは無いか？」という支援員の思いから在宅就労プロジェクトはスタートしました。
　これまで在宅就労プロジェクトでは、ロゴやホームページ用の写真を加工する『画像制作』、事業所を紹介する『動画制作』、
アクセスジョブのある街の魅力を発信する『ブログ記事執筆』など取り組んできました。

オンライン面接練習
アクセスジョブノベルティ「カレンダー」制作
ブランドフィナーレ

-在宅就労に必要なスキルを⾝に付けよう-

　今回第４シーズンを迎えるにあたり在宅就労プロジェクト運営スタッフは「よりテレワーク就労へのアプローチを深めていきたい」と考
え、以下のポイントを重視してプログラムを進めていきたいと思っています。

　実際にテレワークを行っている
企業担当者やクラ・ゼミサテライ
トオフィスのスタッフから、在宅
就労で求められる要素を
講義形式でレクチャーし
ていただきます。

　企業の面接もオンラインで行われることが
珍しくなくなっています。いざオンライン面
接に挑んで慌てることがないように、
在宅就労プロジェクトの
オンライン面接対策で
場面に慣れておきましょう。

在宅就労プロジェクトとは？

在宅就労プロジェクトvol.4の内容

①企業の声を聞く

【特別企画】テレワーク推進企業からの講義

9月の予定 10月の予定

②報連相、タスクの確認 ③オンライン面接対策

【在宅就労プロジェクトスケジュール】

　在宅就労プロジェクトの特別企画として、テレワーク推進企業担当者からの講義を企画しています。企業担

当者にアクセスジョブ西船橋に来ていただいて、「在宅就労に必要なスキルは何か」「どのようにテレワーク

を行っているか」などお話しいただきます。アクセスジョブ西船橋以外の事業所の利用者はオンラインで講義

を視聴していただきます。企業担当者の生の声を聞ける絶好の機会を、自身の就職活動に役立てましょう！

　在宅就労プロジェクトは、利用者の方の可能性を探る場であると考えています。「テレワークに興味はあ
るが、何をすれば就職できるか分からない」「自分の持っているスキルや知識をどう活かしていこうか考え
ている」など、様々な方の気づきの場にしていこうと思っています。興味のある方の積極的なご参加をお待
ちしています。

QRコードから申し込み
できます

日程：月曜、木曜の11：15～11：45にオンラインで実施します。

オリエンテーション（初回）
クラ・ゼミサテライトオフィススタッフからの講義
テレワーク推進企業担当者からの講義
Microsoft Teams、デザインツールの使い方

在宅就労プロジェクトvol.4募集在宅就労プロジェクトvol.4募集

＼参加希望の方は事業所の支援員にお申し出ください／



　在宅就労を遂行するためには左記の５つの要素が重要と言
われています。在宅就労プロジェクトを通じて必要な要素を
磨いていくはもちろんの事、自分がどれぐらいの立ち位置に
いるのか、得意なことや苦手なことは何かを見つける場にし
ていただきたいです。
　アセスメントシートを活用するなどして、自身を客観的に
見つめましょう。

講義の
流れ

上記QRコードから参加の申し込みをして
ください。送信する内容は事業所の支援員
と内容を確認しながら行ってください。支
援員からの申し込みも承っています。

①事業所の支援員に参加の意思を伝える

①企業担当の方がアクセスジョブ西船橋で
講義を行います

②アクセスジョブ西船橋以外の利用者は
オンラインで講義を視聴します

③メールアカウントを準備する②専用フォームから参加申し込みをする

9、10月の毎週月・木曜日の継続的な参
加をお願いしています。体調やメンタル
を整えて継続的に参加することは、自分
の勤怠の安定にもつながります。

ログイン用のメールアカウントにはプライベート
なメールアドレスは使用しないでください。Gメ
ールアカウントなどは簡単に作れますので、在宅
就労プロジェクト参加用にご準備ください。
在宅就労プロジェクト用のメールアドレスを準備
したら①Microsoftのアカウント登録をします
（https://account.microsoft.com/account?
lang=ja-jp）。登録が終わるとMicrosoft Teams
が使用できるようになるので、②参加リンクから
在宅就労プロジェクトのコミュニティに参加して
ください。

※不明な点がありましたら、支援員を通じてアクセスジョブ仙台の佐藤までお知らせください

②Microsoft Teamsの
参加リンクはコチラ

①Microsoftアカウント
ログイン画面

①’Microsoftアカウント
ログイン解説動画

タスクの情報共有、オンラインミーティ
ングはMicrosoft Teamsを使用して行い
ます。ログイン用のメールアカウントを
準備してください。

在宅就労プロジェクトに参加するための準備

Microsoft Teamsを使用するための準備

【特別企画】テレワーク推進企業担当者からの講義

在宅就労に必要な要素とアセスメント

　テレワークでの働き方も実践している企業の担当者の方にアクセスジョブ西船橋に来ていただき、「テレワークに必要なスキル」「自社での
テレワークの取り組み」等を講義していただきます。在宅就労の具体的なイメージをつかむことが出来る絶好の機会になります。在宅就労を検
討されている方は是非ご参加ください！

自己完結できる力1.
自己発信2.
マニュアル理解力3.
地域の違う人と仕事をする調整力4.
最後まで遂行する力 5.


